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江西金达莱环保股份有限公司招聘公告
	岗位名称
	岗位职责及应聘条件
	招聘

人数

	董办助理岗
	岗位职责：

协助董办室做好综合、协调各部门工作和处理日常事务；

协助董事长的来访接待工作，并协调做好日常接待安排；

负责办公会议和重要活动的组织工作，负责会议记录的起草、发布；

负责董办室文件的整理、归档、保管以及文件的上传下达等工作；

5、负责配合领导、券商、律师等提供相关资料及复印资料；

6、协助董事长做好工作日程安排，完成授权与交办的其他工作事项。

应聘条件：

1、硕士及以上学历，法律、文秘、经管、环境工程等相关专业；

2、形象气质佳，具备良好的职业道德，遵守有关保密制度；

3、工作认真、细心负责，具有良好的文字功底，沟通协调强，能熟练使用基本办公软件。
	1

	销售项目经理岗
	岗位职责：

1、负责市场信息收集与整理、项目开发、跟踪；

2、负责项目方案或标书的编写、投标、洽谈；

3、负责项目实施过程跟踪及项目款项的回收。

应聘条件：

1、本科及以上，环境工程、给排水工程相关专业；

2、熟练使用办公软件、制图软件，有污水处理相关从业经验者优先；

3、性格开朗大方，善于沟通交流，良好的协调能力和吃苦耐劳精神；
4、能适应长期出差或定点出差。
	3

	申报专员
	岗位职责：

1、负责公司知识产权、科研课题申报、验收工作；
2、负责公司相关荣誉、资质申请和技术平台、成果管理。
应聘条件：

1、本科及以上，环境工程相关专业；

2、有科研项目、专利管理等工作经验者优先；

3、具有良好的文字处理能力，有较好的沟通协调能力;熟练使用各种办公软件。
	1

	环保技术员岗
	岗位职责：

1、负责污水处理系统工艺调试、运行；

2、负责污水站设备巡检、保养及维修维护、水质检测及台账工作；

3、负责污水处理运维项目的开发与款项跟踪。

应聘条件：

1、大专及以上，环境工程、给排水工程、机电一体化等相关专业优先；

2、能适应长期出差，有较好的沟通协调能力，有驾驶证、水电安装经验者优先考虑。
	5

	福利待遇：缴纳五险一金、享受带薪年休假、工作餐、发放节日福利。
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应聘咨询：夏女士 0791-83775025  15879050013（微信同号） 

公司地址：江西省南昌市新建区工业大道459号       
简历投递：E-mail:HR@jdlhb.com。格式：应聘岗位+姓名+学历。 
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